
Contabilidad básica
CATEGORÍA: ADMINISTRACIÓN Y CONTABILIDAD

Código Acción: ADGD0061

Familia profesional: Administración y gestión

Área profesional: Administración y auditoría

Duración: 60 horas

Módulos: 3

Modalidad: Presencial / Teleformación

Comprender la información contable resulta imprescindible para 
conocer la situación económica de una empresa. Este curso 
proporciona una base sólida para interpretar y registrar las 
operaciones habituales siguiendo los principios del Plan General de 
Contabilidad.

Especialmente indicado para:
Profesionales administrativos, 
emprendedores y trabajadores que 
necesiten iniciarse en contabilidad o 
adquirir conocimientos para registrar 
y comprender las operaciones 
económicas de una empresa.

Objetivos:
•	 Comprender la función de la 

contabilidad.
•	 Identificar ingresos, gastos, cobros 

y pagos.
•	 Interpretar el patrimonio 

empresarial.
•	 Manejar los principales libros 

contables.
•	 Conocer el Plan General Contable.
•	 Registrar compras, ventas, gastos e 

ingresos.

Necesidades de formación que cubre:
Proporciona los fundamentos de la 
contabilidad, el funcionamiento de los libros 
y cuentas, la aplicación del Plan General 
Contable y el registro de las operaciones 
empresariales más habituales.

¿Qué mejora aporta este curso?
Permite comprender mejor la información 
económica de la organización, realizar 
registros contables con mayor seguridad 
e interpretar documentos básicos como 
el balance o la cuenta de resultados.

Contenidos:
Módulo 1. Libros contables y cuentas 
anuales — 20 h
•	 Actividad empresarial y contabilidad.
•	 Ingresos, gastos, cobros y pagos.
•	 Patrimonio y masas patrimoniales.
•	 Balance de situación.
•	 Libro Diario y Libro Mayor.
•	 Partida doble.
•	 Cuentas anuales.

Módulo 2. Normativa contable y Plan 
General Contable — 10 h
•	 Marco conceptual.
•	 PGC y PGC Pymes.
•	 Normas de registro y valoración.
•	 Cuadro de cuentas.
•	 Definiciones y relaciones contables.

Módulo 3. Registro de la actividad 
empresarial — 30 h
•	 IVA y su contabilización.
•	 Compras y proveedores.
•	 Ventas y clientes.
•	 Existencias.
•	 Gastos e ingresos.
•	 Acreedores y deudores.


